山西大学学工系统【学生登记表】
信息采集操作流程
[bookmark: _Toc28081_WPSOffice_Level1]1、【进入系统】
    山西大学学工系统现有两种登录入口，分别是“山西大学学工部”微信公众号和“易班”APP。
[bookmark: _Toc24981_WPSOffice_Level2]1.1、【微信公众号登录学工系统】
    搜索关注“山西大学学工部”公众号或扫描二维码，点击下方菜单【山大学工】，进入山大学工系统。
[image: C:\Users\xgb602l\AppData\Local\Temp\WeChat Files\02e8db297475eea0b5044b65befe1b9.jpg]     [image: ]


[bookmark: _Toc17370_WPSOffice_Level3]1.1.1、【登入系统】
    山大学工系统登录界面，账号为学号，默认密码为学号后六位。如在此之前修改过密码，请输入修改后的新密码。为保证信息安全，请于初次登录后及时修改密码。
[image: 登录]


[bookmark: _Toc26412_WPSOffice_Level3]1.1.2、【找回密码】
    忘记密码可点击上图的【忘记密码】找回密码，重新登录。
[image: C:\Users\xgb602l\AppData\Local\Temp\1554196607(1).png]



[bookmark: _Toc21257_WPSOffice_Level2]1.2、【易班登录学工系统】
[bookmark: _Toc12651_WPSOffice_Level3]1.2.1、【易班登录】
    手机打开易班APP，登录到易班平台。
[image: 易班登录]


[bookmark: _Toc1542_WPSOffice_Level3]1.2.2、【易班首页】
    点击首页中间应用菜单【山大学工】，进入山西大学学工系统。
[image: 易班首页]


[bookmark: _Toc30685_WPSOffice_Level3]1.2.3、【进入学工】
    进入学工系统前易班需要对学工系统账号进行验证，授权后，则无需再登录即可进入学工系统。
[image: 易班授权] [image: 易班欢迎]


[bookmark: _Toc22164_WPSOffice_Level1]2、【学工首页】
    登录后进入学生工作部首页，点击右上角®【个人中心】小图标，进入页面。
[image: 首页]


[bookmark: _Toc21551_WPSOffice_Level1]3、【个人中心】
    进入个人中心页，点击头像下方菜单【个人基本信息】，进入页面进行下一步。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\个人中心.jpg个人中心]  


[bookmark: _Toc10959_WPSOffice_Level1]4、【基本信息】
    进入个人基本信息页，首先核对原有数据，列表前5个信息【性别】【学号】【院系】【专业】【班级】为不可修改项，如有信息错误请联系辅导员统一报送学工部工作人员进行修改，联系电话7018676。
    填写完成请点击【下一步】，跳转到【家庭信息】页面。
[image: C:\Users\Administrator\Desktop\完善个人信息.jpg完善个人信息][image: 个人信息][image: 完善个人信息2]
[bookmark: _Toc8842_WPSOffice_Level1]5、【家庭信息】
    请填写“家庭主要成员”和 “主要社会关系”，点击“＋”增加成员。
[image: 家庭信息][image: 家庭信息2][image: 社会关系]
[bookmark: _Toc19127_WPSOffice_Level1]6、【学习简历】
    请填写大学之前的学习简历，点击“＋”，增加学习简历。
    填写完成后点击【提交】，弹出录入成功的框则表示填写完成。
[image: C:\Users\xgb602l\AppData\Local\Temp\WeChat Files\37649da6fce86c0b72ef82b57718b7e.png] [image: 录入成功]

注意：1.红色*项为必填项。
      2.所有信息保证准确无误。
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